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       РЕСПУБЛИКА  ИНГУШЕТИЯ                                    ГIАЛГ1АЙ РЕСПУБЛИКА

         МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

    «АДМИНИСТРАЦИЯ НАЗРАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА» 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
г. Назрань

« 12 »   февраля     2015 г.






                №24

                                         Об утверждении Положения о комиссии

          по рассмотрению заявлений  муниципальных служащих              

         администрации  Назрановского муниципального района о передаче    

             подарков, полученных в связи с официальными мероприятиями

             В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 9 января 2014 г. № 10 "О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и   зачисления    средств, вырученных от его реализации", а также в целях упорядочения процедуры передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями  муниципальными  служащими  администрации Назрановского муниципального района 

                              Администрация  Назрановского  района                                               
п о с т а н о в л я е т :
         1. Утвердить прилагаемые:

          а) Положение о комиссии по рассмотрению заявлений  муниципальных служащих администрации Назрановского муниципального района о передаче подарков, полученных в связи с официальными мероприятиями (далее – Положение) .
          б)Состав комиссии по рассмотрению заявлений муниципальных служащих администрации Назрановского муниципального района  о передаче подарков, полученных в связи с официальными мероприятиями.

         2.  Управляющему делами администрации Экажевой Г.М., начальнику ОУиО  Медовой М.М.:

         2.1. Обеспечить учет и хранение подарков, переданных муниципальными служащими администрации Назрановского муниципального района, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями.

         2.2. Определить материально ответственным  лицом, осуществляющим прием подарков на ответственное хранение, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями  главного специалиста  ОУиО  Муцольгову  Х.М.

              3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой     

     информации.

        4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 Глава   администрации                                                              И.А.Лотыров   

Распор.произв
 Утверждено 

Постановлением администрации

Назрановского муниципального района


от «  12  »   февраля   2015 г. №   24
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по рассмотрению заявлений муниципальных служащих администрации Назрановского муниципального района о передаче подарков, полученных в связи с официальными мероприятиями

1. Настоящее Положение определяет порядок работы комиссии по рассмотрению заявлений  муниципальных служащих администрации Назрановского муниципального района  (далее – должностное лицо)   о передаче подарков, полученных в связи с официальными мероприятиями (далее – Комиссия). 

2. Состав Комиссии утверждается  постановлением   администрации Назрановского муниципального района.

2.1. В состав Комиссии входят: председатель комиссии, заместитель председателя, секретарь и члены Комиссии.

2.2. Для участия в работе Комиссии могут привлекаться независимые эксперты.

2.3. Руководство работой Комиссии осуществляет председатель Комиссии, а в его отсутствие – заместитель председателя Комиссии.

3. Комиссия на своих заседаниях рассматривает заявления должностных лиц о передаче подарков.

3.1. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявлений должностных лиц, получивших подарки в связи с официальными мероприятиями, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня подачи заявления.

3.2. Председатель Комиссии при поступлении к нему информации от материально-ответственного лица, содержащей основания для проведения заседания Комиссии, в 3-дневный срок назначает дату заседания Комиссии. 

3.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины состава Комиссии.

3.4. Решение Комиссии принимается путем голосования простым большинством голосов присутствующих на заседании Комиссии. В случае равенства голосов голос председателя Комиссии является решающим.

3.5. Решения Комиссии оформляются протоколами, которые подписываются председателем Комиссии (в его отсутствие - заместителем председателя Комиссии), секретарем и присутствующими на заседании членами Комиссии.

3.6. В случае получения подарка должностным лицом, входящим в состав Комиссии, указанное лицо не принимает участия в заседании Комиссии.

4. Должностное лицо, получившее подарок, обращается с заявлением (по форме согласно приложению № 1 к Положению) в Комиссию не позднее трех рабочих дней со дня его получения, а в случае если подарок получен во время служебной командировки – не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки.

4.1. К заявлению прилагаются имеющиеся документы, подтверждающие стоимость подарка (при их наличии).  

4.2. Должностное лицо, сдавшее подарок материально ответственному лицу на ответственное хранение, вправе его выкупить, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. В целях обеспечения сохранности подарка до решения Комиссией вопроса о его стоимости, подарок с прилагаемыми к нему техническим паспортом, гарантийным талоном, инструкцией по эксплуатации и других документов (при их наличии) передается материально ответственному лицу на ответственное хранение в отдел   учета и    отчетности по акту приема – передачи (по форме согласно приложению № 2 к Положению) в срок,  установленный пунктом 4 настоящего Положения.

4.4. Акт приема-передачи составляется в двух экземплярах: один экземпляр – для должностного лица, сдавшего подарок, второй – для материально ответственного лица, принявшего подарок  на ответственное хранение.

4.5. Акты приема-передачи регистрируются в Книге учета актов приема-передачи (по форме согласно приложению № 3 к Положению) по мере их поступления. Книга учета актов приема-передачи должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью  администрации района.

4.6. К принятым на ответственное хранение подаркам материально ответственным лицом прикрепляется ярлык с указанием Ф.И.О. и должности лица, сдавшего подарок, даты и номера акта приема-передачи и прилагаемых к нему документов.

4.7. Определение стоимости подарков осуществляется Комиссией на основании заключения отдела   учета и    отчетности, которое готовится в течение пятнадцати рабочих дней со дня передачи подарков на ответственное хранение. Стоимость подарков вносится в протокол заседания Комиссии. 


5. По итогам рассмотрения заявления Комиссия принимает одно из следующих решений:


5.1. В случае если стоимость подарка, переданного на ответственное хранение, не превышает 3-х тысяч рублей:


5.1.1. Подарок, переданный на ответственное хранение, подлежит возврату должностному лицу, сдавшему подарок.


Материально ответственным лицом оформляется возврат подарка по акту (по форме согласно приложению № 4 к Положению) в течение трех рабочих дней со дня принятия решения.


5.2. В случае если стоимость подарка, переданного на ответственное хранение, превышает 3 тысячи рублей:


5.2.1. Подарок, переданный на ответственное хранение, признается собственностью  Назрановского района и с учетом  отказа должностного лица от выкупа  поступает в оперативное управление администрации Назрановского района  в порядке, установленном законодательством.


5.2.2. Должностному лицу разрешается выкупить подарок, переданный на ответственное хранение, по цене, соответствующей стоимости подарка, установленной согласно подпункту 4.7.  настоящего Положения.


5.3. В случае если  имеются затруднения в определении стоимости подарка:


5.3.1. Проводится независимая оценка рыночной стоимости подарка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


5.3.2. Результаты определения рыночной стоимости подарка рассматриваются на заседании Комиссии. 

         Утвержден 

Постановлением администрации

Назрановского муниципального района

От   12     февраля   2015 г. №   24
СОСТАВ

комиссии по рассмотрению заявлений   муниципальных служащих администрации Назрановского муниципального района о передаче подарков, полученных в связи с официальными мероприятиями.
	 Мальсагов Иналук Ахметович
	Заместитель главы
председатель комиссии



	 Албаков Артур Умарович
	И.о.заместителя главы
заместитель председателя комиссии



	Аушева Аза Магамедовна
	Ведущий специалист правового отдела,

Секретарь комиссии 


	Члены комиссии:



	 Экажева Гуля Магометовна
	Управляющий делами



	 Дударов Руслан Берсаевич
	Начальник  отдела экономики, прогнозирования и торговли


	 Медова Марина Магомедовна
	Начальник отдела   учета и отчетности  


	 Гайсанова Елизавета Магомедовна
	Начальник правового  отдела 


	 Экажева Мадина Сулумбековна
	Депутат Назрановского Райсовета 

(по согласованию)


                                                                                                            Приложение № 1

                                                                                                                         к Положению о комиссии

                                                                                                                              по рассмотрению заявлений

                                                                                                    муниципальных                 

                                                                                                            служащих администрации               

                                                                                                     Назрановского муниципального                       

                                                                                                  района передаче подарков,         

                                                                                     полученных в связи

                                                                            с официальными мероприятиями

Председателю Комиссии по рассмотрению 
                                         заявлений муниципальных служащих  

                   администрации Назрановского 
муниципального района 

о передаче подарков, полученных в связи 
с официальными мероприятиями
от ___________________________________

                                                                                                                  (Ф.И.О., занимаемая должность)
ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации прошу принять полученные мною в связи с __________________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия)

____________________________________________________________________________________________________________________

следующие подарки:
	№

п/п
	Наименование показателя
	Основные характеристики (их описание)
	Количество предметов
	Сумма

в рублях

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	Итого
	
	



В отношении передаваемых подарков __________________________________________________________________

(имею намерение выкупить (с указанием наименования), отказываюсь от выкупа


Прилагаю документы, подтверждающие стоимость подарка:


1. 


2. 

                                   Подпись__________________________         (Ф.И.О.)    
                  «_______»_______________20___г.

№ регистрации в Комиссии _________

«______»________________20______г.                                                                                                                                                                                                                                              
 Приложение № 2

                                                                                                                                                                 к Положению о комиссии

                                                                                                                                                           по рассмотрению заявлений

                        муниципальных                 

                                                                                                            служащих администрации               

                                                                                                     Назрановского муниципального                       

                                                                                                  района передаче подарков,         

                                                                                     полученных в связи

                                                                            с официальными мероприятиями

     Акт приема-передачи №_______

на ответственное хранение подарков, полученных должностным лицом

 администрации Назрановского муниципального района   в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	
	Коды

	Форма по КФД
	

	                                     «_______»_______________20_____г.                              Дата
	

	по ОКПО
	

	
	


Материально ответственное лицо___________________________


Мы нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что __________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица  муниципального служащего, занимаемая должность)

сдал(а)____________________________________________________________

(Ф.И.О. материально ответственного лица, принимающего подарки, занимаемая должность)

принявшему на ответственное хранение следующие подарки:

	№

п/п
	Наименование показателя
	Основные характеристики (их описание)
	Количество предметов
	Сумма

в рублях

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	Итого
	
	


Приложение: ______________________ на ______листах

                                (наименование документа)

Принял на ответственное хранение                                                                     Сдал       

_____________        __________________           ______________         ______________                  

 (подпись)              (расшифровка подписи)              (подпись)           (расшифровка подписи)

 Принято к учету
Исполнитель           ___________     ____________________       «_____»____________20___г.                                            

                                                                           (подпись)                       (расшифровка подписи)                                  
                                                                                                             Приложение № 3

                                к Положению о комиссии

                                                                                                                                                           по рассмотрению заявлений

                        муниципальных                 

                                                                                                            служащих администрации               

                                                                                                     Назрановского муниципального                       

                                                                                                  района передаче подарков,         

                                                                                     полученных в связи

                                                                            с официальными мероприятиями                                                                                          
Книга

учета актов приема-передачи подарков

	№ 
п/п
	Дата
	Наиме- 
нование
подарка
	Вид  
по-  
дарка
	Ф.И.О.,   
должность 
 муницип.

служащ.,
сдавшего  
подарок
	Подпись   
 муниципал.     
служащего,
сдавшего  
подарок
	Ф.И.О.,   
должность 
 муницип.     
служащего,
принявшего
подарок
	Подпись   
 муницип.     
служащего,
принявшего
подарок
	Отметка 
   о    
возврате
подарка

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                            Приложение № 4
                                к Положению о комиссии

                                                                                                                                                           по рассмотрению заявлений

                        муниципальных                 

                                                                                                            служащих администрации               

                                                                                                     Назрановского муниципального                       

                                                                                                  района передаче подарков,         

                                                                                     полученных в связи

                                                                            с официальными мероприятиями                                                                                          
АКТ

возврата подарка № _____ 

от «_____»__________20___г.


 Материально  ответственное лицо __________________________________  

                                                                                                                                                            (ФИО, дожность)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также на основании протокола заседания комиссии по рассмотрению заявлений                                                                                                     муниципальных служащих администрации Назрановского муниципального района  о передаче подарков, полученных в связи с официальными мероприятиями от «____»__________20___г. возвращает должностному лицу _____________________________________________________
                                                                  (Ф.И.О., должность)

подарок, переданный по акту приема-передачи от «_____»___________20__г. №______.

Выдал                                                                              Принял 

_____________    _____________                      ____________    ___________
         (подпись)                      (расшифровка подписи)                           (подпись)                         (расшифровка подписи)
«_____»____________20__г.                                    «_____»____________20__г.                                  
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